CAMARA MUNICIPAL DE MARCO

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.4.

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA O FORNECIMENTO

DE MATERIAL DE EXPEDIENTE, nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento:

ITEM DESCRIGAO DO ITEM UNID. DE | QUANT. MENO | VALO
MEDIDA R R
i PRECO | TOTAL
1 BLOCO DE RECADO BLOCO P/ RECADO (AUTO-ADESIVO) COLORIDOS, PACOTE 30 15,11 453,30
CORES DIVERSAS, TAM. 38X50MM, PACOTE COM 4 BLOCOS.
CAIXA CORRESPONDENCIA TRIPLA. CAIXA CORRESPONDENCIA UNIDADE 0799 | 1.20588
2 ACRILICA ARTICULADA TRIPLA CRISTAL DIMENSAO 18, 7X26, 5X 51CM o 12 107,58 255,
3 CANETA ESFEROGRAFICA 0,7 AZUL CANETA ESFEROGRAFICA, TIPO CAl 12 65,95 791,40
0,7, CAIXA COM 50 UNIDADES, NA COR AZUL A
4 CANETA ESFEROGRAFICA 0,7 PRETA CANETA ESFEROGRAFICA, TIPO CAIXA 3 6672 | 20016
0,7 CAIXA COM 50 UNIDADES, NA COR PRETA ' '
5 CANETA ESFEROGRAFICA VERMELHA CANETA ESFEROGRAFICA, TIPO CAIXA 2 68.95 137,90
0,7 CAIXA COM 50 UNIDADES, NA COR VERMELHA '
6 CLIPS 2/0 GALVANIZADO CLIPS 2/0, GALVANIZADO, FORMATO CAIXA 20 345 69,00
PARALELO, CAIXA COM 100 UNIDADES. '
7 CLIPS 4/0 GALVANIZADO CLIPE 4/0, GALVANIZADO, FORMATO CAIXA 20 5,40 108,00
PARALELO, CAIXA COM 50 UNIDADES.
COLA SILICONE LIQUIDO COLA SILICONE LIQUIDO , COM 100 GR UNIDADE 20 13,93 278,60
9 ENVELOPE SACO 229 X 324 80 G ENVELOPE SACO 229 X 324 80 G 330, CAIXA 10 13401 | 1.340,10
250 ENVELOPES
10 ENVELOPE SACO NATURAL 176 X 250MM ENVELOPE SACO NATURAL CAIXA 10 54,71 54710
176 X 250MM P COM 100 UNIDADES.
1 EXTRATOR DE GRAMPO EM METAL EXTRATOR DE GRAMPO, EM METAL,|  UNIDADE 20 3,72 74,40
it TIPO ESPATULA, 15 CM
12 FITA ADESIVA TRANSPARENTE GRANDE FITA ADESIVA TRANSPARENTE | UNIDADE 20 8,49 169,80
GRANDE 45MM X 45M.
13 EITA GOMADA , TIPO PAPEL MADEIRA FITA ADESIVA, TIPO PAPEL UNIDADE 20 60,72 1.214,40
MADEIRA, GOMADA, ALTA ADERENCIA, 32MMX50M, UNIDADE: ROLO.
14 GRAMPEADOR 26/6 GRAMPEADOR 26/6 PARA 25 FLS. UNIDADE 13 33,77 439,01
15 GRAMPOS PARA GRAMPEADOR 26/6 GRAMPOS PARA GRAMPEADOR CAIXA 10 12,39 123,90
26/6 CAIXA COM 5.000 UNIDADES.
16 PAPEL A4 60KG PAPEL A4 60KG PACOTE COM 200 FOLHAS NA COR PACOTE 40 1720 | 688,00
BRANCA.
17 PAPEL A4, ALCALINO PAPEL OFICIO, MATERIAL PAPEL ALCALINO, CAIXA 30 270,67 | 8.120,10
GRAMATURA 75, COR BRANCA, CAIXA COM 10 RESMAS.
18 PAPEL CASCA DE OVO PAPEL CASCA DE OVO A4, 180G, BRANCO, UNIDADE 40 34,55 1.382,00
TEXTURIZADO, PACOTE COM 50 FOLHAS.
19 PASTA A-Z ESTREITO PASTA A-Z LOMBO ESTREITO. UNIDADE 30 19,01 570,30
20 PASTA A-Z LARGO PASTA PARA ARQUIVO LOMBO LARGO. UNIDADE 60 20,04 1.202,40
PASTA ABA ELASTICO PASTA ABA ELASTICA PLASTICA OFICIO 55 MM
21 CRISTAL, INCOLOR. UNIDADE 10 20,36 203,60
22 PASTA ARQUIVO MORTO PASTA ARQUIVO MORTO POLIONDA
360X130X240 UNIDADE 60 19,47 1.168,20
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24

PASTA SANFONADA PASTA SANFONADA PLASTICA A4 12 DIVISOES

UNIDADE

30

28,45

853,50

25

PASTA TRANSPARENTE COM FERRAGEM PLASTICA PASTA
TRANSPARENTE COM FERRAGEM PLASTICA SOFT CRISTAL

UNIDADE

60

540

324,00

PERFURADOR DE PAPEL 2 FUROS PARA 30 FOLHAS. PERFURADOR
DE PAPEL 2 FUROS PARA 30 FOLHAS. ALTURA 12,5 CM. COR: PRETO.

UNIDADE

13

40,56

527,28

27

PILHA ALCALINA AA PILHA ALCALINA 1,5 V TAMANHO AA ( PEQUENA)
PACOTE COM 4 UNIDADES. CARACTERISTICAS TECNICAS MINIMAS: -
DEVERAO POSSUIR TENSAO NOMINAL DE 1,5V. - DEVERAO SER DO
TAMANHO AA - DE ACORDO COM A DENOMINAGCAO ABNT/ IEC: LR6. -
DEVERAO ATENDER OS CRITERIOS E AS PRATICAS DE
SUSTENTABILIDADE PREVISTA NAS NORMAS VIGENTES; LEI
12.305/2010, IN IBAMA Ne° 06/2013 E RESOLUGCAO CONAMA 401/2008. - A
VALIDADE DAS PILHAS DEVERA SER DE, NO MINIMO, 24 (VINTE E
QUATRO) MESES, A PARTIR DA DATA DE ENTREGA DO MATERIAL. - AS
PILHAS DEVERAO CONTER EM SUA EMBALAGEM AS SEGUINTES
INFORMACOES: TEXTO EM PORTUGUES; DADOS DO FABRICANTE/
IMPORTADOR/ DISTRIBUIDOR; ORIGEM DO PRODUTO; TIPO DE PILHA
(AA); COMPOSIGAO DO PRODUTO; VALIDADE DO PRODUTO; SIMBOLO
ORIENTANDO DESTINACAO APOS O USO.

PACOTE

150

59,65

8.947,50

28

PILHA ALCALINA AAA PILHA ALCALINA 1,5V TAMANHO AAA ( PALITO)
PACOTE COM 4 UNIDADES. CARACTERISTICAS TECNICAS MINIMAS: -
DEVERAO POSSUIR TENSAO NOMINAL DE 1,5V. - DEVERAO SER DO
TAMANHO AAA - DE ACORDO COM A DENOMINAGAO ABNT/ IEC: LRO3. -
DEVERAO ATENDER OS CRITERIOS E AS PRATICAS DE
SUSTENTABILIDADE PREVISTAS NAS NORMAS VIGENTES; LEI
12.305/2010, IN IBAMA N° 06/2013 E RESOLUCAO CONAMA 401/2008. - A
VALIDADE DAS PILHAS DEVERA SER DE, NO MINIMO, 24 (VINTE E
QUATRO) MESES, A PARTIR DA DATA DE ENTREGA DO MATERIAL.. - AS
PILHAS DEVERAO CONTER EM SUA EMBALAGEM AS SEGUINTES
INFORMAGOES: TEXTO EM PORTUGUES; DADOS DO FABRICANTE/
IMPORTADOR! DISTRIBUIDOR; ORIGEM DO PRODUTO; TIPO DE PILHA
(AAA): VALIDADE DO PRODUTO; SIMBOLO ORIENTANDO DESTINACAO
APOS O USO.

PACOTE

50

51,01

2.550,50

PORTA LAPIS, CANETA, CLIPS, LEMBRETE, ARAMADO, PRETO. PORTA
LAPIS, CANETA, CLIPS, LEMBRETE, ARAMADO, COR PRETO.

UNIDADE

13

2540

330,20

TESOURA PEQUENA SEM PONTA TESOURA ESCOLAR PEQUENA SEM
PONTA, MATERIAL CABO PLASTICO, 13CM.

UNIDADE

13

18,00

234,00

31

TINTA EPSON CIANO ORIGINAL EPSON L355 TINTA EPSON CIANO
ORIGINAL

UNIDADE

40

92,67

3.706,80

32

TINTA EPSON MAGENTA ORIGINAL EPSON L355 TINTA EPSON MAGENTA
ORIGINAL

UNIDADE

40

89,50

3.580,00

33

TINTA EPSON PRETA ORIGINAL EPSON L355 TINTA EPSON PRETA
ORIGINAL

UNIDADE

60

86,17

517020

TINTA EPSON YELLOW ORIGINAL EPSON L355 TINTA EPSON YELLOW
ORIGINAL

UNIDADE

40

91,57

3.662,80

35

TONER BROTHER TONER BROTHER ORIGINAL DGP-LOCOZDN

UNIDADE

10

770,067

7.760,70

TOTAL LOTE UNICO:

58.677,83

1.2:

Os bens objeto desta contratagdo séo caracterizados como comuns, conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.
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1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo sera de 12 (doze) meses, contados da
emissao da ordem de fornecimento.

1.4. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento
das regras que serdo aplicadas em relagéo a vigéncia da contratagéo.

21. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste
Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratacdes Anual 2026, sob o
Documento de Formalizacdo da Demanda (DFD) de n° 2023.12.01-0124, conforme
consta das informacbes basicas desse Termo de Referéncia.

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

o Sustentabilidade:
41 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricao do
objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional
de Contratagdes Sustentaveis.

Precos e aquisicoes
42 A Licitante devera garantir a exequibilidade dos precos propostos, conforme
determina o termo de referéncia e o edital de contratagéo;

43. A aquisicho dos produtos sera por empresa especializada, devidamente
regulamentada e autorizada pelos drg@os competentes, em conformidade com a
legislag@o vigente e padrbes de sustentabilidade exigidos neste instrumento e no Termo
de referéncia.

Subcontratacao
Nzo sera admitida a subcontratagéo do objeto contratual.

4.4,

o Garantia da contratagao
4.5. Nao havera exigéncia da garantia da contratacao dos art. 96 e seguintes da Lei
n° 14.133. de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

. Participacao exclusiva de microempresas e empresas de pequeno porte
46. A participacdo é exclusiva a microempresa e empresas de pequeno porte, nos
termos do art. 49, inciso IV c/c o art. 48, inciso |, da Lei Complementar n® 123, de 14 de
dezembro de 2006.

CAMARA MUNICIPAL DE

M AR C o www.camaramunicipaldemarco.ce.gov.br @ @camarademarcoce

e R. Rios, N° S/N Centro, CEP: 62560-000, Marco o /camarademarco




5.1. O inicio da execucdo do objeto sera autorizado apés a emissao da Ordem de
Fornecimento, expedida para regulamentar e organizar o inicio do fornecimento dos
produtos, assegurando que as aquisicbes sejam realizadas de forma eficiente,
tempestiva e em conformidade com as demandas da Camara Municipal de Marco — CE.

5.2. O prazo de entrega dos bens é de, no maximo, 05 (cinco) dias uteis, contados da
ordem de fornecimento emitida.

53. Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera
comunicar as razdes respectivas com pelo menos 02 (dois) dias Uteis de antecedéncia
para que qualquer pleito de prorrogagéo de prazo seja analisado, ressalvadas situaces
de caso fortuito e forga maior.

5.4. Os bens deverdo ser entregues no seguinte endere¢o da Camara Municipal de
Marco, no momento da assinatura do contrato.

Garantia, manutencéo e assisténcia técnica
5.5. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de
1990 (Céodigo de Defesa do Consumidor)

i MO DO R S E ST D O CORDRAON % VA iy i Bt e

61. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o
cronograma de execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacoes entre a Camara Municipal de Marco e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletronica para esse fim.

6.4. A Camara Municipal de Marco podera convocar representante da empresa para
adogao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgéo ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizac@o, que contera informagdes acerca das obrigacdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizagéo, das estratégias para execugao do objeto,
do plano complementar de execugédo da contratada, quando houver, do meétodo de
afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.
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CAMARA MUNICIPAL DE

. Fiscalizacao

6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
do contrato, ou pelos respectivos substitutos.

. Fiscalizacao Técnica
8.7. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execugdo do contrato, para que

sejam cumpridas todas as condi¢cdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar 0s
melhores resultados para a Administragao.

6.8. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas & execugédo do contrato, com a descri¢ao do que for
necessario para a regularizagéo das faltas ou dos defeitos observados.

6.9. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitira notificacdes para a correcéo da execucéo do contrato, determinando prazo para
a corregao.

6.10. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisao ou adocdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugado do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor
do contrato.

6.12. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacao tempestiva ou a
prorrogacéo contratual.

. Fiscalizacao Administrativa

613. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condigbes de
habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, 0 pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizagado de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario.

6.14. Caso ocorra descumprimento das obrigacoes contratuais, o fiscal administrativo
do contrato atuaré tempestivamente na solugéo do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia.

. Gestor do Contralo
6.15. Cabe ao gestor do contrato:

6.15.1. coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizacao
do contrato contendo todos os registros formais da execugéo no histérico de
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CAMARA MUNICIPAL DE

gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de
ocorréncias, das alteracdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com
vistas a verificacdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracao.

6.15.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, & autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia.

6.15.3. acompanhar a manutencéo das condicoes de habilitacdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotaré os problemas que obstem

o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais.

6.154. emitir documento comprobatério da avaliacédo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas
pelo Contratado, com mengéo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado
nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

6.15.5. tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicacéo de sancoes, a ser conduzido pela comisséo
de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso.

6.15.6.  elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugao dos objetivos
que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracao.

6.15.7. enviar a documentacido pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidacao e pagamento, no valor dimensionado
pela fiscalizagéo e gestéo nos termos do contrato.

° Recebimento

71 Os bens seréo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a)
responséavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior
verificacdo de sua conformidade com as especificagdes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta.

7.2. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do

recebimento provisério, quando em desacordo com as especificagdes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 05 (cinco)
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dias, a contar da notificagéo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagao
das penalidades.

73. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracao,
apos a verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacao
mediante termo detalhado.

7.4. Para as contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021, 0 prazo maximo para
o recebimento definitivo sera de até 05 (cinco) dias Uteis.

7.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a
afericao do atendimento das exigéncias contratuais.

76. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de
2021, comunicando-se & empresa para emissdo de Nota Fiscal quanto a parcela
incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

7.7. O prazo para a solugéo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execucao do
objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente,
verificadas pela Administragio durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, nao
sera computado para os fins do recebimento definitivo.

78 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execugéo do contrato.

29  As atividades de montagem, instalacédo e quaisquer outras necesséyias para o
funcionamento ou uso do bem correrao por conta do Contratado e sé@o condigdo para o
recebimento do objeto.

. Liguidacao

7 10. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo
de dez dias Uteis para fins de liquidagéo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual
periodo.

7.11. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou

instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

7.11.1. o prazo de validade;
7112 a data da emisséo;
7.11.3. os dados do contrato e do érgdo contratante;
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7.11.4. o periodo respectivo dé éxé}:ugéo do contrato;
.18 o valor a pagar, e
711.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.12. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se 0
prazo apds a comprovagao da regularizagao da situacéo, sem 6nus ao Contratante;

713. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovagdo da regularidade fiscal, mediante
consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou & documentagdo mencionada no art. 68 da Lei
n° 14.133, de 2021.

7 14. Constatando-se a situagdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada
sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado
uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.15. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, 0
Contratante devera comunicar ao fiscal do contrato quanto a inadimpléncia do
Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que
sejam acionados os meios pertinentes € necessarios para garantir o recebimento de
seus créditos.

7.16. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias
3 rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada
ao Contratado a ampla defesa.

717. Havendo a efetiva execucéo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o Contratado nao
regularize sua situacao.

» Prazo de pagamento
7.18. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da
finalizacdo da liquidacéo da despesa.

® Forma de pagamento
7.19. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo Contratado.

7.20. Sera considerada data do pagamento © dia em que constar como emitida a
ordem bancéaria para pagamento.

7.21. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislacao
aplicavel.
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7.22. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, 0s percentuais
estabelecidos na legislagéo vigente.

7.23. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, nao sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos
contribuiches abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado & apresentacéo de comprovagéo, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

. Reajuste

7.24. Os pregos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano
contado da data do orgamento estimado.

7.25. ApOs o interregno de um ano, 0S pregos iniciais serdo reajustados, mediante a
aplicagéo, pelo Contratante, do indice IPCA, exclusivamente para as obrigacdes
iniciadas e concluidas ap6s a ocorréncia da anualidade.

7.26. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

727. No caso de atraso ou n&o divulgagdo do(s) indice (s) de reajustamento, 0
Contratante pagard ao Contratado a importancia calculada pela ultima variagao
conhecida, liquidando a diferenca correspondente tao logo seja(m) divulgado(s) o(s)
indice(s) definitivo(s).

7.28. Nas afericoes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao),
obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

7.29. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s)
ou de qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em
substituicéo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislagéo entao em vigor.

730. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao
novo indice oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de
termo aditivo.

7.31. O reajuste sera realizado por apostilamento.

Forma de selecio e critério de julgamento da proposta

81. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagéo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade DISPENSA, sob a forma ELETRONICA, com adogéo do
critério de julgamento pelo MENOR PRECO.
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. Forma de fornecimento

82 O fornecimento do objeto serd conforme demanda solicitada pela Camara
Municipal de Marco/CE.

Exigéncias de habilitacao
8.3. Para fins de habilitacio, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:

. Habilitacao juridica
8.4. pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por
forca de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

8.5. empresario individual: inscricado no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.6. Microempreendedor Individual - MEL Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificagao
da autenticidade no sitio https:leww.gov.br!empresas-e-negocios/pt—brlempreendedor;

8.7. sociedade empreséaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELL
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

8.8 sociedade empreséaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento
no Brasil, publicada no Diério Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da
unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual
sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18
de margo de 2020,

89 sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus
administradores;

8.10. filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;

8.11. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteragdee ou da consolidacdo respectiva.

© Habilitacao fiscal, social e trabalhista
8 12. Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro
de Pessoas Fisicas, conforme o caso;
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8.13. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéao
de certidio expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB)
e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02
de outubro de 2014, do Secretério da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral
da Fazenda Nacional,

8.14. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.15. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei
n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.16. Prova de inscricio no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

8.17. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede
do fornecedor, relativa & atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.18. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

819. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentacdo de declaracéo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123,
de 2006, estara dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes
estadual e municipal.

Qualificacdo Econémico-Financeira
certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

8.21.

. Qualificacao Técnica
8.22. Comprovagdo de aptidao para o fornecimento de bens similares, de
complexidade tecnolégica e operacional equivalente ou superior & do objeto desta

contratacio, ou do item pertinente, por meio da apresentacéo de certidoes ou atestados
emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou pelo conselno
profissional competente, quando for o caso.
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8221. Serao admitidos, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo
exigido, a apresentacéo e o somatorio de diferentes atestados relativos a contratos
executados de forma concomitante.

82292  Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome
da matriz ou da filial do fornecedor.

8.22.3. O fornecedor disponibilizara todas as informagoes necessarias a
comprovacgéo da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela
Administracdo, copia do contrato que deu suporte a contratacéo, enderego atual do
Contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros
documentos.

. Declaracdes
823 Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitaggo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

8.24. Que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123,
de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus Art. 42
a 49.

8 25. Que esta ciente e concorda com as condigoes contidas no Aviso de Dispensa de
licitagao e seus anexos;

8.26. Declaracdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas
especificas.

8.27. Declaracdo de que suas propostas economicas compreendem a integralidade dos
custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicéo Federal,
nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos
termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas

. Disposicoes gerais sobre habilitacao
8 28. Nao serdo aceitos documentos de habilitag
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

50 com indicagdo de CNPJ/CPF

8 29. Se o fornecedor for a matriz, todos 0s documentos deverdo estar em nome da
matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da
filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos
que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da
matriz.

8.30. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz € filial com diferencas de
numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada
a centralizacdo do recolhimento dessas contribuices.
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9.1. O custo estimado total da contratacéo, que corresponde ao valor maximo aceitavel,
é de R$ R$ 58.677,83 (Cinquenta e oito mil, seiscentos e setenta e sete reais e oitenta e
trés centavos.), conforme custos unitarios apostos na tabela contida no item 1.1
acima.

’

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagao correrdao a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento da Camara Municipal de Marco.

10.2. A contratagdo sera atendida pelas seguintes dotacdes:

Y UNIDADE ELEMENTO DE FONTE DE |
ADMINISTRATIVA PROJ. /ATIVIDADE DESPESA RECURSOS
CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA
FORNECIMENTO DE
Camara Municipal de MATERIAL DE EXPEDIENTE 3.3.90.30.00 Fonte de Recursos
Marco PARA ATENDER AS S duodecimais
NECESSIDADES DA CAMARA
MUNICIPAL DE MARCO. |

10.3. A dotacéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apés
aprovagéo da Lei Orgamentaria respectiva € liberagao dos creditos correspondentes.

11.1. As informacgdes contidas neste Termo de Referéncia néo sao classificadas como
sigilosas.
= 11.2. Certificamos que somos responsaveis pela elaboracéo do presente documento €

que 0 mesmo traz 0s contetidos previstos para a contratagdo pretendida, por forca da
Legislacdo Federal e Municipal.

Marco-CE., 19 de fevereiro de 2026.
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VALNEIR MARIA FREITAS CARVALHO
Membro da Comiss&o de Planejamento de Contratacoes
Y uasonmsy UNarios PORer
VIVIANY MARIA XAVIER
Membro da Comisséo de Planejamento de Contratagoes
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